CONG DPOAN VIEN CHUC VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN BO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 122/HD-CDBTP Ha Ngi, ngay 08 thdng 10 nam 2022
HUONG DAN

Xay dwng du toan tai chinh cong doan nam 2023

Can c Huéng din sé 423/HD-CBVC ngay 31/10/2022 cua Cong doan
Vién chic Viét Nam vé xay dung du toan tai chinh cong doan nim nam 2023,
Ban Thuong vu Cong doan Bo Tu phap huéng dan cac cong doan co sé truc
thudc xay dung du toan tai chinh cong doan nam 2023 nhu sau:

I. Nguyén tic xay dung dw toan

- Chap hanh nghiém cic quy dinh cia Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam vé cong tac tai chinh cong doan.

- Kinh phi céng doan 2% duoc tinh trén tdng muc tién lwong cua nhiing
nguoi lao dong thude ddi tuong phai dong bao hiém x& hoi (BHXH) theo quy
dinh cua phap luat vé BHXH. Do d6, co s& xac dinh Qu¥ tién luong nop kinh
phi cong doan 2% nam 2023 tai cac don vi dugc tinh trén tién luong binh quéan
dong BHXH 6 thang dau nam 2022 tai don vi nhan vai sé lao dong thude ddi
tuong phai dong BHXH theo quy dinh cua phap luat vé BHXH.

- Poan phi céng doan thu trén sd doan vién cong doan theo tién luong va
phu cdp luong tai ting khu vuc va theo Quyét dinh s6 1908/QD-TLD ngay
19/12/2016 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

- Phan phéi nguén chi tai cac cap, ti trong chi tai c&c muc va muc chi cia cac
ndi dung dam bao theo quy dinh hién hanh cua Nha nuéc va caa Tong Lién doan.

I1. Mt sé ndi dung chii yéu trong cong tac xay dung dw toan
1. Cac khoan thu

- Thu kinh phi céng doan: Tién luong lam cin ct thu kinh phi cong doan
nam 2023 tai cac don vi duoc xac dinh 12 tién lvong dong BHXH cho ngudi lao
dong binh quéin 6 thang dau nam 2022 nhan vai s6 lao dong tai don vi thudc doi
tuong dong kinh phi cong doan, khuyén khich don vi lay s6 liéu sat thoi diém
lap dy toan nam 2023 (theo s6 liéu co quan BHXH cung cdp).

- Thu doan phi céng doan: Cin ct Diéu 23, Chuong IV, Quyét dinh sd
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 cua Tong Lién doan Lao dong Viét Nam dé cac
cap cong doan xac dinh sé thu doan phi cong doan cta doan vién tai tirng khu
vuc (hanh chinh, su nghiép; doanh nghiép) bao dam chinh xac. Muc thu doan



phi binh quan 1 doan vién nim 2023 bao dam khéng thip hon muc thu binh
quan 1 doan vién cong doan theo quyét toan nam 2022.

Céc don vi xay dung dy toan s6 thu kinh phi céng doan va doan phi cong
doan nam 2023 tang 5% so vai SO udc thuc hién nam 2022.

- Céac khoan thu khac: Céc cap cong doan can tich cuc, chu dong trong
viéc tao cac ngudn thu khac dé tang ngudn thu phuc vu cho hoat dong cua to
chure cong doan.

2. Phan phoi nguon thu: Ti 1¢ phan phdi ndm 2023 nhu sau: Cong doan
co 6 dugc sir dung 75% téng sb thu kinh phi cong doan va 60% téng sb thu doan
phi; cong doan cap trén tryuc tiép co sd duoc sir dung 15% tong thu kinh phi céng
doan (Giam 01%) va 20% doan phi cong doan (khi Tong Lién doan cé quy dinh

thay doi ty I¢ sur dung S6 thu doan phi céng doan cua Cac cdp cong dodn sé co
hwéng dan diéu chinh sau).

3. Chi tai chinh cong doan

- Dy toan chi trong pham vi nguon thu dugc phan phdi sir dung theo quy
dinh; bao dam dung ché do, thuc hién chi tiéu tiét kiém chong 1ang phi theo quy
dinh ctia Nha nuéc va Tong Lién doan Lao dong Viét Nam. Dy todn chi can tap
trung vao céac hoat dong thiét thuc vi loi ich cho doan vién va nguoi lao dong.

- Chi caa cong doan co sd: Thuc hién theo Quyét dinh s6 4290/QD-TLD
ngay 01/3/2022 ctia Tong Lién doan vé Viéc ban hanh Quy dinh vé thu, chi, quan ly
tai chinh, tai san tai cong doan co so.

- Chi ctia cong doan cép trén co so: Thuc hién theo Quyét dinh s
1908/QD-TLD ngay 19/12/2016 ciua Poan Chu tich Tong Lién doan vé viéc ban
hanh Quy dinh vé quan ly tai chinh, tai san cong doan, thu, phan phdi nguon thu
va thuong, phat thu, nop tai chinh cong doan; Quyét dinh 1764/QD-TLD ngay
28/12/2020 vé sira doi, bd sung mot s6 quy dinh vé tai chinh cong doan; Quyét
dinh s6 4291/QP-TLD ngay 01/3/2022 vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu
chuan, ché do chi tiéu trong cac co quan Cong doan.

- Céc cap cong doan can ctr cac quy dinh hién hanh chi dao cong doan cap
dudi 1ap dy toan chi dai hoi (c6 chi tiét riéng) tong hop chung trong dy toan thu,
chi tai chinh cong doan nam 2023, tham dinh va phé duyét cho cong doan cap
dudi; dong thoi 1ap du toan chi dai hoi cap minh tong hop trong du toan thu, chi
tai chinh cong doan nam 2023 trinh cap trén phé duyét.

- Dy toan thu chi tai chinh cong doan nam 2023 cua don vi néu st dung
cac quy thuc hién theo Quyét dinh sé 4407/QDB-TLD ngay 25/3/2022. Noi
dung str dung duoc thuyét minh cu thé trong hd so du toén.

I11. HO so bao cdo du todn



Ho so bao céo du toan duoc lap thanh 02 b giri vé Cong doan Vién chirc
Viét Nam gém:

- B&o cédo du toan thu, chi tai chinh céng doan — B14-TLD (dung cho cbng
doan co so).

- B4o céo tong hop du toan thu, chi tai chinh céng doan - B15-TLD
(dung cho cong doan cap trén truc tiép co so).

- Bang tong hop lao dong, quy tién luong 1am can cir thu kinh phi céng
doan cua cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, don vi san xuat kinh doanh
truc thudc.

- Danh sach lao dong, quy luwong cac don vi truc thudc bo, ban, nganh ma
cong doan truc thudc Lién doan lao dong cac tinh, thanh pho.

- Danh sach can b6 chuyén trach cong doan.

- Thuyét minh chi tiét du toan thu, chi tai chinh cong doan nam 2023.

- Bao cao tinh hinh thuc hién du toan 2022.

Cac don vi nop bdo céo vé Coéng doan B6 Tu phap trwéc ngay
15/11/2022 (don vi truy cap trén Cong thong tin dién to Bo Tu phap, muc Van
ban diéu hanh/Pang-Poan thé dé tai file mém hudng dan cac biéu mau bao cao).

Dé nghi cac cong doan co s truc thuoc Cong doan Bo tap trung trién khai
thuc hién ngay, dam bao vé ndi dung va thoi gian. Trong qua trinh thuc hién néu
c6d vuong mac lién hé vé Cong doan Bo Tu phap hoac Cong doan Vién chirc
Viét Nam dé duoc hudng dan./.

Noi nhan: TM. BAN THUONG VU
- Pang uy Bo (dé béo céo); CHU TICH
- Lanh dao B6 (dé béo c4o);

- Cuc KHTC (dé p/hop);

- Céc cong doan co s (dé thuc hién);

- Ké toan CD B0 (dé tong hop&t/hién);
- Luu: CP B9, Ké toan.

Khwong Thi Thanh Huyén



CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM Phu luc 1
CONG DOAN ..o,
DANH SACH CAC CONG POAN CO SO
PON VI HUONG LUONG TU NGAN SACH NHA NUGC
Kém theo du toan nam 2023
STT Tén don vi Lao déng | Poan vién | Tong quy Quy lwong | Ghichua
lwong dong BHXH
CONG

Ha Ngi, ngay thang

nam




CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM Phu luc 2
CONG DOAN .....ccocooovvimrrcirrinnnenn

BANG THONG KE CAC PON VI THUOC BO, BAN, NGANH MA CONG POAN
TRUC THUOC CAC LBLP TINH, THANH PHO

Kém theo du todn nam 2023

STT Tén don vi S6 lao ddng | Quy lwong dong | Thude LPLP tinh, TP Ghi chd
BHXH

l. Pon vi SXKD
1
2
3

CONG
Il. | Ponvi HCSN
1
2
3

CONG

Ha Ngi, ngay thang nam



CONG POAN VIEN CHUC VIET NAM
CONG POAN

DANH SACH CAC CONG POAN PON VI SAN XUAT KINH DOANH

Kém theo duw todn nam 2023

Phu luc 3

STT Tén don vi Sé lao Sé doan | Tong quy Quy tién Ghi cha
dong vién tién lwong lwong dong
BHXH
CONG
Ha Néi, ngay thang ndm




Cong doan cap trén:

Cong doan:

BAO CAO

DU TOAN THU, CHI TAlI CHINH CONG POAN

-

Nam ..

A- CAC CHI TIEU CO BAN

Mau: B14-TLD

(Ban hanh kém theo Hwréng dan
6 22/HD-TLP ngay 29/4/2021
cua Tong Lién doan)

- S6 lao d6ng tinh quy luong dong KPCP: nguoi - Quy luvong dong KPCP: ddng
- 6 doan vién: nguoi - Quy luong dong BPCD: dong
- S6 ¢an bo CP chuyén trach: nguoi
B- CAC CHI TIEU THU CHI TAI CHiNH CONG POAN: PVT: dong
Muc luc | Uéc thuc D}'r .
TT NOI DUNG TCCP | hign nim tovan Gh,'
Masd) | twee | Mom | chd
nay
I UGC TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY PAU KY 10
I PHAN THU
2.1 Thu Poan phi cong doan 22
2.2 Thu Kinh phi cong doan 23
2.3 NSNN hé trg 24
2.4 Céc khoan thu khac 25
a- Chuyén mén hd trg 25.01
b- Thu khéc 25.02
CONG THU TCCD (2.1+2.2+2.3+2.4)
2.5 Tai chinh cong doan cap trén cap 28
a. Kinh phi cong doan cap trén cap theo phan phdi 28.01.01
b. Tai chinh cong doan cap trén cip hd tro 28.02.01
2.6 Nhan ban giao tai chinh cong doan 40
TONG CONG THU (11=2.142.2+2.3+2.4+2.5+2.6)
1 PHAN CHI
3.1 Chi truc tiép cham lo, bao v¢, dao tao doan vién va nguoi lao 31

dong




3.2 Chi tuyén truyén doan vién va nguoi lao dong 32
3.3 Chi guan ly hanh chinh 33
3.4 Chi lwong, phu cap va cac khoan phai np theo lwong 34
a- Luong, phu cap... cia can bo trong bién ché 34.01
b- Phu cap can bd cong doan 34.02
c- Cac khoan phai nop theo luong 34.03
35 Chi khéc 37
CONG CHI (3.1+3.2+3.3+3.4+3.5)
3.6 DPCD, KPCD phai nop cap trén quan ly truc tiép 60
3.7 Ban giao tai chinh cong doan 42
TONG CONG CHI (111=3.1+3.2+3.3+3.4+3.5+3.6 + 3.7)
IV | TAI CHINH CONG POAN TiCH LUY CUOI KY | 50
(V=1+11-111)
\Y DU PHONG 70
C- THUYET MINH
NGUOI LAP Ngdy  thang  nam
(Ky, ho tén) TM. BAN CHAP HANH

(Ky tén, déng dau)




Cong doan cép trén.... Mau B15-TLD

Cong doan.....

BAO CAO
TONG HQP DU TOAN THU - CHI TAI CHINH CONG POAN

A - CAC CHI TIEU CO BAN:

TT Chi tiéu M4 sé Téng sé
A B C 1
| | CONG POAN CO SO 01
1 Khu vuc Hanh chinh su nghiép 01.01
2 Khu vuc san xuat kinh doanh 01.02
3 Nghiép doan 01.03
Il | PON VI CHUA THANH LAP CPCS 02
Il | LAO PONG 05
1 Khu vuc Hanh chinh su nghiép 05.01
2 Khu vuc san xuat kinh doanh 05.02
3 Pon vi chua thanh 1ap CBCS 05.03
IV | TONG SO POAN VIEN 11
1 Khu vuc Hanh chinh su nghiép 11.01
2 Khu vuc san xuat kinh doanh 11.02
3 Nghiép doan 11.03
V | CAN BQ CONG POAN CHUYEN TRACH 15
1 | LDPLP cép tinh, TP va twong duong 16
a- Can bo trong bién ché 16.01
b- Lao dong khac 16.02
2 | CP cap trén tryc tiép co so 17
a- Can bo trong bién ché 17.01
b- Lao dong khac 17.02
3 Cong doan co so, nghiép doan 18
4 | Pon vi sy nghiép huéng lwong tir nguon TCCH 19




B - CAC CHI TIEU THU, CHI TAI CHiNH CONG POAN:

. Chiara
vée | Tang LDLD
thuc | hep CP ch
. . : p i| 7
TT Ngi dung Masé | hign | ] Don vi tinh,
nam |°% CDCS |tréntryc| gy [TP,va
truéc [trong Ky tiép co s¢[Nghiép tuong
duwong
A B C 1 2 3 4 5 6
| TAI CHINH CONG POAN TiCH 10
LUY PAU KY
Il [PHAN THU
2.1 [Thu doan phi Cong doan 22
a- Khu vuc HCSN 22.01
b- Khu vuc SXKD 22.02
2.2 [Thu kinh phi Cong doan 23
a- Khu vuc HCSN 23.01
b- Khu vuc SXKD 23.02
c- Bon vi chua thanh 1ap CDCS 23.03
2.3 [Ngan sach Nha nudc cap hd tro 24
2.4 |Cac khoan thu khac 25
a- Chuyé&n mon ho trg 25.01
b- Thu khac 25.02
CONG THU TCCD
2.5 [Tai chinh cong doan cap trén cap 28
a- KPCD Ca.p; trer? ca|,3 theo Lohan, ph0'28.01.01
don vi truc tiép bao cao quyét toan
b- KPCPD cap trén cap theo phan phoi
don vi khong truc tiép bao cao quyét|28.01.02
toan
C- T(?SD (,:ap ,tren ca:p h(,) tro don vi 28.02.01
truc tiep bao cdo quyét toan
d- ATCCD C%B tre,n ca,p ho tArc_r d’orn vi 28.02.02
khong tryc tiep bao cdo quyét toan
2.6 [PPCD, KPCP cap dudi nop Ién 29
2.7 |Nhan ban giao tai chinh Cong doan 40

TONG CONG THU
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PHAN CHI

Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao tao

A 1
3 doan vién va NLD 3
3.2 [Chi tuyén truyén doan vién, NLD 32
3.3 |Chi quan ly hanh chinh 33
34 [Chiluong, phu cap va céac khoan phai 24
" |ndp theo lwong
a- Luong can bo trong bién ché 34.01
b- Phu cip cén b cong doan 34.02
c- Cac khoan phai nop theo luong 34.03
Chi hoat dong cua don vi chua thanh|
3.5 35
lap CDCS
3.6 |Chi khéac 37
CONG CHI TCCD
3.7 [Tai chinh cong doan cap cho cap dudi 38
a- IA<_PCD cap cho cap duai theo phan 38.01
phoi
b- TCCPD cap hd tro cho cap dudi 38.02
3g [PPCD,KPCD phai ndp cap trén quan 39
= |ly truc tiép
a- Pon vi tryc tiép béo co quyét toan | 39.01
b- DAon v1 khong truc tiép bao céo 39.02
quyét toan
3.9 [Cap tra kinh phi cho don vi khi thanh
lap CPCS 41
3.10 [Ban giao tai chinh Cong doan 42
TONG CONG CHI
N TAI CHINH CONG POAN TiCH 50
LUY CUOI KY (V=I+1I-111)
V  [KINH PHI DU PHONG 70

NGUOI LAP BIEU
(Ky, ho tén)

TRUONG BAN TAI CHINH
(Ky, ho tén)

Ngay.... thang.....nam 2022
TM. BAN THUONG VU
(Ky, ho tén, déng dau)
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